< на бланке компании с реквизитами >

Руководителю компании
Velectric System
Просьба произвести отправку продукции по счёту ____________________ до города ________________________ транспортной компанией ____________ ___________________________________. 

Оплата доставки – за счёт получателя, наличный / безналичный расчёт (указать нужное).
Дата

Подпись руководителя

М.П.
